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Żurawica, dnia17.09.2020r. 

Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone jest przez Wojewódzki Podkarpacki Szpital Psychiatryczny im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy w oparciu  o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych i Regulamin udzielania zamówień publicznych                         o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych kwoty 30  tyś. EURO. 

I. Zamawiający: 

Wojewódzki Podkarpacki Szpital Psychiatryczny im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy, ul. Różana 9, 37-710 Żurawica.
Adres do korespondencji: 

37-710 Żurawica, ul. Różana 9, tel. (16) 672 37 40-42 faks (16) 671 32 11, e-mail: zamowienia@wpsp.regiony.pl                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na:

„Dostawę artykułów biurowych i innych do Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy” o wymaganiach użytkowych i jakościowych asortymentu opisanego w załączniku nr 1 w części:
- nr 1 materiały piśmienne w  poz. od 1 do poz. 73,
- nr 2 materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów w  poz. od 1 do poz.31,
-
nr 3 pojemniki styropianowe, plastikowe i opakowania jednorazowe przeznaczone dla gastronomi do kontaktu z żywnością, posiadające atesty PZH w poz. od 1 do poz. 19.
II. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest „Dostawa artykułów biurowych i innych dla Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy. Dostawa artykułów biurowych wraz z rozładunkiem będzie  realizowana do magazynu Technicznego Zamawiającego  bud. 12.
2. Przedmiot zamówienia wraz ze szczegółowymi  wymaganiami parametrów technicznych  i wymagań jakościowo- użytkowych asortymentu artykułów biurowych stanowi załącznik nr 1 do  zapytania ofertowego.

3. Zamawiający  w zapytaniu dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach nie gorszych od wymaganych w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Specyfika głównych wymagań przedmiotu zamówienia określona została w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania stanowiącego równocześnie formularz asortymentowo – cenowy. 

5. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV–30125100-2,  30125110-5, 30190000-7, 30192320-0, 30197630-1, 39221110-1, 39221130-7.
6. Zamawiający w zapytaniu dopuszcza składanie ofert częściowych na pełne części: 
1) nr 1 materiały piśmienne,
2) nr 2 materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów,
  3) nr 3 pojemniki styropianowe, plastikowe i opakowania jednorazowe przeznaczone dla   gastronomi stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zapytania;

7. Termin wykonania zamówienia obejmuje okres: od października do 30 września 2021r. 
     Inne szczegółowe warunki i zasady dostawy artykułów biurowych zawiera Projekt umowy  stanowiący załącznik  nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
III. Termin związania ofertą.

1.  Wykonawca związany będzie ofertą  przez 30 dni.

2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

IV. Dokumenty, jakie wykonawca powinien załączyć do oferty:

1. 
Zamawiający wymaga, aby oferta Wykonawcy zawierała minimum następujące dokumenty: 
1)
wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz asortymentowy- ilościowy zawierający części nr 1, 2 i 3 wg. załącznika nr 1 do niniejszego  zapytania.   
2)
wypełniony i podpisany formularz ofertowy – oferta wykonawcy wg. wzoru, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Wykonawca prowadzący zarejestrowaną działalność gospodarczą powinien dostarczyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej  ewidencji  informacji o działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej, niż 1 miesiąc przed upływem  terminu składania oferty cenowej – w postaci oryginału lub kserokopii poświadczonej  za zgodność                                                                                                                                        z oryginałem przez osobę uprawnioną do podpisania oferty. 
V.
Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania  oświadczeń i dokumentów. 

    1.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
    2.Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający                               i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie pocztą elektroniczną: zamowienia@wpsp.regiony.pl lub  za pomocą faksu na nr : (16) 671 32 11. 
VI.
Osoby po stronie zamawiającego uprawnione do porozumiewania się                                      z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania w dni robocze godzinach pracy administracji szpitala tj:  725  do 1500  jest :
1) Kierownik Działu Zamówień Publicznych  mgr inż. Marian Majka - tel. (16) 672- 37-40 wew. 361.

VII. Miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę cenową należy złożyć w siedzibie zamawiającego w sekretariacie szpitala (budynek Nr 15) lub wysłać drogą pocztową w takim terminie, aby  korespondencja dotarła do siedziby zamawiającego do dnia 29.09r. do godz. 1000. 

2. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jej zawartości przed terminem otwarcia bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być opisane: 
	Nazwa (firma ) wykonawcy

 Adres  wykonawcy

Wojewódzki Podkarpacki Szpital Psychiatryczny

im. prof. Eugeniusza Brzezickiego

ul. Różana 9, 37- 710 Żurawica

Sekretariat  Szpitala

Oferta

Na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy
Nie otwierać przed dniem 29.09.2020 godz. 1000


VIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia  tych kryteriów. 
W załączonym formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania, należy przedstawić ofertę cenową w części nr : 1- materiały piśmienne, 2- materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów oraz  3- pojemniki styropianowe, plastikowe i opakowania jednorazowe do siedziby  Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy wraz z rozładunkiem do magazynu Technicznego Zamawiającego bud. 12.
1. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierować przy wyborze oferty to: cena brutto   dla danej części  -100 pkt .
1) -1 materiały piśmienne,

2) - 2 materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów,

     3) -3 pojemniki styropianowe, plastikowe i opakowania jednorazowe przeznaczone dla   gastronomi.

Ocena ofert odrębnie dla każdej części  w kryterium cena polegać będzie na porównaniu ceny oferty badanej z ceną oferty najkorzystniejszej (najtańszej) spośród złożonych w zapytaniu ofertowym wg wzoru: 
Xn

Xc =    Xb      x 100

       gdzie:    Xc  - punkty  za kryterium  ceny, 

                     Xn  - najniższa  zaproponowana cena brutto części: 1,2,3
                     Xb -  cena  brutto badanej oferty – danej części ; 

Za ofertę najkorzystniejszą w zapytaniu ofertowym Zamawiający uzna ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów w kryterium ceny. 

X. Informacje o formalnościach. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w danej części zamawiający zawiadomi wszystkich  wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający, niezwłocznie o przekazaniu zawiadomienia o wyborze  wykonawcy, jednak nie później niż w terminie związania ofertą, zawrze z wybranym wykonawcą umowę według projektu stanowiącego  załącznik  nr 3 do niniejszego zapytania. 

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiający zastrzega unieważnienie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

5. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Załączniki:

1) Załącznik nr 1- Formularz asortymentowo – cenowy  w części: nr 1, 2 i 3.
2) Załącznik nr 2- Formularz cenowy – oferta wykonawcy.

3)  Załącznik nr 3-Projekt umowy na dostawę artykułów biurowych.
                                                                                                            Zatwierdził 

p.o. Dyrektor Szpitala 

 lek. med. Teresa Cieciak 

Załącznik Nr 2
do zapytania ofertowego  

............................................................................



            

(oznaczenie lub pieczęć adresowa wykonawcy )

NIP: ...................................................................
REGON:.............................................................


            

tel.: .....................................................................



            

fax: .....................................................................


            

adres email: ........................................................


FORMULARZ CENOWY – OFERTA WYKONAWCY 
 





          Wojewódzki Podkarpacki


 Szpital Psychiatryczny






im. prof. Eugeniusza Brzezickiego 






w Żurawicy






ul. Różana 9, 37-710 Żurawica

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia …………………….. 2019r. na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy

Ja / My, niżej podpisany/i/ ...........................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz:......................................................................................................
.......................................................................................................................................................

1. Oferuję/-emy dostawę artykułów biurowych za następujące kwoty w części nr :
1)
-materiały piśmienne w kwocie brutto...................................... (słownie:   ................................................) złotych
2)
-
materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek w kwocie brutto       .............................  (słownie: .......................................................................) złotych 

3)
- pojemniki styropianowe, plastikowe i opakowania jednorazowe przeznaczone dla gastronomi w kwocie brutto......................... (słownie: ..................................................) złotych.

2.
Oświadczam/y/, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
3. 
Oświadczam/-y, że uważam/-y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert.

4.
Oświadczam/-y, że akceptuję/-my w całości wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Podkarpackiego Szpitala Psychiatrycznego im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w Żurawicy.
5. Oświadczam /oświadczamy*, że uzyskałem/uzyskaliśmy* wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

6. 
Oświadczam/-y, iż złożona przeze mnie /przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym.

7.
Nie będę/będziemy* dochodzić żadnych roszczeń na etapie wykonywania umowy z tytułu popełnionych przez nas błędów kalkulacyjnych, jak również z tytułu niewłaściwie podanych cen jednostkowych.
8. 
W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązuję /zobowiązujemy* się, do realizacji zamówienia zgodnie z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w projekcie umowie. 

9. Oświadczam/-y, że za w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego na warunkach określonych projektem umowy oraz niniejszym formularzem. 

10) Oświadczam, że zapoznałem się z klauzurą informacyjną z art. 13 RODO dostępną na stronie Zamawiającego http://wpsp.pl/ochrona-danych-osobowych/.
11) Oświadczam/-y, że integralną część niniejszej oferty stanowi Załącznik Nr 1- formularz asortymentowo – cenowy, obejmujący części nr 1, 2 i 3.
............................................                                  ...............................................................
      miejscowość i data                                         podpis i ewentualna pieczęć osoby 

upoważnionej do podpisania oferty

Załącznik Nr 3
do zapytania ofertowego  

PROJEKT UMOWY Nr …/........../DZP /2020
na dostawę artykułów biurowych 

zawarta w dniu ............... 2020 roku pomiędzy Wojewódzkim Podkarpackim Szpitalem Psychiatrycznym im. prof. Eugeniusza Brzezickiego w żurawicy ul. Różana 9, 37–710 Żurawica, działającym na podstawie wpisu do KRS 0000002583 prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Rzeszowie - XII Wydział Gospodarczy KRS, Regon 000667655, NIP 795-20-69-209, zwanym dalej „ Odbiorcą” reprezentowanym przez:

p.o. Dyrektor Szpitala -
a: 

.................................................z siedzibą w .......................,ul. .............. nr ........, kod pocztowy ................................ NIP ................. Regon........... wpisanym/wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ......................................... pod numerem ............................,

ewentualnie:
przedsiębiorcą ......................................, prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą: ............................................................. w ......................., ul. ..............  nr ........, kod pocztowy ................................ NIP ................. Regon...........,  wpisanym do  Centralnej Ewidencji i Informacji                                        o Działalności Gospodarczej                        

reprezentowanym przez:  .........................  

zwanym/zwaną dalej „Dostawcą”.


§ 1

W oparciu o: 

1) Wynik rozstrzygniętego  w ................................2020 r. zapytania ofertowego prowadzonego na podstawie  Regulaminu zakupów dostaw, usług i robót budowlanych                                     o wartości  nieprzekraczającej  wyrażonej w złotych  równowartości  kwoty 30 000 euro. 
2) Ofertą cenową Dostawcy  z dnia .....................
3) Odbiorca zleca, a Dostawca przyjmuje do realizacji w okresie od października 2020r. do dnia 30 września 2021r. sukcesywną dostawę artykułów biurowych wraz                                      z rozładunkiem  do Magazynu technicznego Odbiorcy ( budynek nr 12) ul. Różana 9,                            37-710 Żurawica.
§ 2

1. Orientacyjna wartość umowy w całym okresie jej trwania wynosić będzie brutto ...............  (słownie..........................................................) złotych.
2.  Zapłata  nastąpi  za faktycznie dostarczony towar po cenach  jak z oferty.        
3.  Wartość przedmiotu umowy może ulec wahaniom w wyniku zmniejszenia lub zwiększeniu zapotrzebowania Odbiorcy.

4.  Z tytułu zmniejszenia ilości dostawy artykułów biurowych Dostawcy względem Odbiorcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie odszkodowawcze.

§ 3
1. Dostawy artykułów biurowych wraz z rozładunkiem do magazynu Odbiorcy realizowane będą na bieżąco w dni robocze w godzinach od 900 do 1400 w oparciu o składane przez Odbiorcę zamówienie faksem lub pocztą elektroniczną e-mail określające asortyment wielkość zamówionej partii artykułów biurowych oraz cenę jednostkową  brutto.
2. Dostawca zobowiązuje się do dostarczenia zamówionej partii artykułów biurowych w asortymencie i ilości określonej w tym zamówieniu własnym transportem (lub wynajętego  przewoźnika ) wraz z rozładunkiem do Magazynu technicznego Odbiorcy w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania zamówienia. Dostawca uzgodni każdorazowo termin  dostawy z Odbiorcą. Jeżeli  ostatni dzień terminu dostaw przypada w dzień wolny od pracy – Dostawca obowiązany jest dostarczyć towar w pierwszym dniu roboczym. 
3. Odbiór dostarczonych artykułów biurowych odbywać się będzie w magazynie Odbiorcy, którego upoważniony przedstawiciel potwierdzi dostawę.  
4. Bezpośrednio po odbiorze upoważniony przedstawiciel Odbiorcy dokona sprawdzenia ilości i jakości dostarczonego towaru, a w razie niezgodności skorzysta z uprawnień, o których mowa  w § 5 umowy.

§ 4

1. Dostawca zobowiązuje się do realizowania dostaw zgodnie z Zapytaniem ofertowym, złożoną ofertą oraz niniejszą umową. 
2. Wszystkie produkty dostarczane przez Dostawcę winny być zapakowane w oryginalne nowe opakowania wolne od uszkodzeń, posiadać etykiety identyfikujące oraz termin przydatności  do użycia. 
   § 5

1. Odbiorcy przysługuje prawo reklamowania zakwestionowanej partii towaru lub jej części  
w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania dostawy. 
2. Reklamacja winna być zgłoszona w formie pisemnej lub za pomocą faksu. 
3. Dostawca obowiązany jest ustosunkować się do reklamacji w terminie do trzech dni po dacie jej otrzymania.

§ 6

1. Wynagrodzenie za zamówiony i dostarczony przedmiot umowy obliczone zostanie w oparciu o ceny jednostkowe brutto wynikające z formularza cenowo-asortymentowego zgodnie z ofertą Wykonawcy przemnożonego przez ilość dostarczonych artykułów biurowych. 
2. Strony ustalają, że zapłata za poszczególne partie towaru dostarczanego do magazynu technicznego następować będzie w formie polecenia przelewu  w  terminie 30 dni od daty otrzymania przez Odbiorcę prawidłowo wystawionej faktury, na rachunek Dostawcy wskazany na fakturze.  
3. W przypadku zgłoszenia reklamacji lub w przypadku stwierdzenia przed terminem zapłaty wad dostarczonych artykułów biurowych, zapłata nastąpi nie wcześniej, niż w terminie 30 dni, licząc od daty przedstawienia faktury po ostatecznym rozpatrzeniu reklamacji lub  po dostarczeniu towaru wolnego od wad. 
4. 
W przypadku  nieprawidłowo wystawionej faktury przez Dostawcę, termin płatności, o którym  mowa w ust. 2 liczony będzie od daty otrzymania przez Odbiorcę poprawnie wystawionej faktury korygującej .  
§ 7
Dostawca nie może przelać swoich wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią bez zgody Odbiorcy pod rygorem nieważności.

§ 8
1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formę odszkodowania stanowić będą kary umowne.

2. Dostawca zapłaci Odbiorcy karę umowną w następujących sytuacjach:

1)
 za niedotrzymanie terminu dostawy – 1 % wartości  danego  zamówienia  licząc za   każdy dzień opóźnienia ;
      2)
za braki ilościowe w dostawie zamówionego towaru – 1 % wartości danego zamówienia    licząc za każdy dzień opóźnienia ponad termin określony w § 3 ust. 2.
 3) za odstąpienie od umowy z winy Dostawcy – 30 % wartości umowy brutto  określonej w § 2 ust. 1.
3.  
Dostawca wyraża zgodę na potrącenie przez Odbiorcę naliczonych kar umownych z faktur za wykonane dostawy. Strony przewidują możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, w sytuacji, gdy szkoda przewyższa wartością ustaloną karę umowną.
4. Suma naliczonych kar umownych nie może przekraczać 30% szacunkowej wartości umowy brutto określonej w §2 ust. 1. 
§ 9

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Odbiorca może odstąpić od umowy  w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Dostawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia  należnego z tytułu wykonania części umowy.
§ 10

Powtarzające się 3 - krotne nie wywiązywanie się Dostawcy z postanowień niniejszej umowy, a w szczególności nieterminowa, nie udokumentowana pisemnie i niezgodna ze złożonym zamówieniem pod względem asortymentu lub ilości dostawa, upoważnia Odbiorcę do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Dostawcy.  

§ 11

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej.

2. Niedopuszczalne są zmiany niniejszej umowy za wyjątkiem przypadków określonych w ust. 3, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru Dostawcy, chyba, że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć  w chwili zawierania umowy. 
3. Zmiana umowy jest dopuszczalna w następujących przypadkach:

1) zmiany stawki podatku VAT.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 wzrost lub obniżka podatku VAT rodzi obowiązek zwiększenia lub zmniejszenia ceny brutto określonego produktu o wskaźnik zmiany.
§ 12
1. W przypadku, gdy Dostawca połączy się z innym podmiotem gospodarczym w celu prowadzenia działalności gospodarczej objętej niniejszą umową, Dostawca zobowiązany jest poinformować Odbiorcę o tym fakcie, w czasie nie dłuższym, niż 30 dni od zaistnienia tych okoliczności, przedkładając stosowne dokumenty potwierdzające zaistniałe zmiany. 

2. O postawieniu w stan upadłości lub likwidacji, Dostawca obowiązany jest poinformować Odbiorcę niezwłocznie w formie pisemnej.  
§ 13

1.Dostawca oświadcza, że:

 1) (nie) jest płatnikiem podatku VAT,

 2) posiada numer NIP ...........................,

    3)Odbiorca upoważnia Dostawcę do wystawienia faktury bez podpisu swojego przedstawiciela.

2.Odbiorca oświadcza, że:

   1) jest płatnikiem podatku VAT,

   2) posiada numer NIP 795-20-69-209.

§ 14

Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy strony oddadzą pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Odbiorcy.

§ 15

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają stosowne zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 
§ 16

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 egzemplarze otrzymuje Odbiorca, a 1 egzemplarz Dostawca.

   ......................................                                                                  ................................                   
                 Dostawca 






     Odbiorca 


5

